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CONVOCATORIA DE AYUDAS A LA MOVILIDAD
INTERNACIONAL PARA FORMACION DEL PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE ALCALA EN EL MARCO DEL PROGRAMA
ERASMUS+ KA171

CURSOS 2023-2024

PREAMBULO

El refuerzo de la dimensién europea e internacional de la educacién superior y de la
investigacion constituye uno de los ejes fundamentales sobre los que se construye el sistema
universitario espanol. La Ley Organica del Sistema Universitario, asumiendo los principios en
los que se fundamenta la Estrategia Europea para las Universidades, declara con especial
énfasis que “las universidades fomentardn la internacionalizacion de la docencia, la
investigacion, la transferencia e intercambio del conocimiento, de la formacién y de sus planes
de estudio, asi como la acreditacién internacional de los mismos especialmente en el Espacio
Europeo de Educacion Superior”.

Uno de los pilares de la estrategia de internacionalizaciéon de la Universidad de Alcala, como
institucién acreditada en el Programa Erasmus+ a través de la Carta Erasmus+ de Educacion
Superior (ECHE), es precisamente “la internacionalizacion de su personal y de todas sus
actividades”. De esta manera, junto a la promocion de programas de movilidad e intercambio
del estudiantado, aquellos que tienen por objeto al personal docente e investigador y al
personal técnico, de gestion y de administracion y servicios constituyen una prioridad para
nuestra universidad.

El papel que le corresponde dentro de esta estrategia al fomento de la realizacién de
movilidades del personal docente e investigador y del personal técnico, de gestion y de
administracién y servicios de la Universidad de Alcald para formacién en instituciones
extranjeras en el marco de las oportunidades que brinda el Programa Erasmus+ es crucial.

Articulo 1. Objeto

1.La presente convocatoria establece el procedimiento de concesién, en régimen de
concurrencia competitiva y objetividad, de 22 ayudas financiadas para la realizacion de
movilidades en instituciones de educacién superior extranjeras con fines de formacién (en
estas plazas se excluyen las Becas Cero sin financiacion que no tendrdn un nudmero
determinado).

Estas 22 plazas son compartidas con la convocatoria de docencia. Antes de hacer la solicitud se
recomienda consultar el cuadro de plazas disponibles en la web de la UAH, en la pestafa de
Internacional.

Las estancias deberan realizarse antes del 30 de julio de 2024 vy el inicio de las mismas debera
ser posterior a la fecha de la publicacion de la resolucion de la concesion de la ayuda.
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2. A los efectos de la presente convocatoria se entiende por movilidad de duracién breve con
fines de formacion:

a) Periodos de movilidad fisica destinados a la participacion del personal docente y del
personal administrativo de la Universidad de Alcala en cursos y actividades formativas
de corta duracién, incluidos programas intensivos hibridos, participacion en “Staff
Weeks”, estancias de observacion o formacién en el puesto de trabajo de la institucion
de acogida (“Job shadowing”) y, en general, cualesquiera otras actividades que sean
pertinentes para su trabajo cotidiano en nuestra universidad.

b) La duracién del periodo de movilidad fisica debera oscilar entre cinco y sesenta dias,
excluidos los dias de viaje. El nUmero minimo de dias habra de ser consecutivo, aunque
el periodo de movilidad fisica podra interrumpirse y el periodo de interrupcién no se
tendra en cuenta a los efectos de la duracién de la actividad de movilidad.

c) En todo caso, ademas del periodo de movilidad fisica, el programa de formacion podra
incluir actividades virtuales en los términos y condiciones establecidos por el Programa
Erasmus+, se trate de programas intensivos hibridos de corta duracién u otras
modalidades de cursos o programas que integren componentes virtuales.

d) Quedan excluidas actividades que consistan en la participacién en congresos,
realizacién de estancias de investigacion o asistencia a reuniones de trabajo

Articulo 2. Financiacion

Las ayudas contempladas en esta convocatoria proceden de fondos externos a la Universidad
de Alcalda de la Unién Europea y del Ministerio de Universidades, a través de la Agencia
Nacional del Programa Erasmus+ en Espania, el Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de
la Educacién (SEPIE).

Su concesién y ejecucion estarad supeditada a la asignacion definitiva de fondos por parte del
SEPIE y a la disponibilidad presupuestaria existente en el momento de la ejecucién de la ayuda.
Estas becas se abonaran con cargo al Proyecto Erasmus+ 2022-1-ES01-KA171-HED-
000075900 vy al centro de coste 30600K202422D481.03.

Articulo 3. Naturaleza y cuantia de las ayudas

1. Las ayudas del Programa Erasmus+ a las que se refiere esta convocatoria no podran ser
utilizadas para cubrir gastos similares ya financiados con otros fondos de la Unién Europea,
pero seran compatibles con otras fuentes de financiacion, como una subvencion local regional
0 nacional, o ingresos que pudiera percibir la persona participante por trabajos no relacionados
con su formacioén, siempre y cuando se lleven a cabo las actividades previstas en el acuerdo de

movilidad.
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2. La cuantia de la ayuda para los periodos de movilidad a los que se refiere la presente
convocatoria se cuantificara de la siguiente manera:

a) El solicitante al que le sea concedida la ayuda recibird una ayuda individual en forma de
cantidad diaria destinada a financiar los gastos de subsistencia en el pais de destino.
Estas cantidades dependeran del pais de destino en funcién del cuadro siguiente:

Manutencion

Estancia de 5 dias + 1 dia de viaje: 1.080€
(180€/dia x 6 dias)

b) El nimero maximo de dias susceptibles de ser financiados sera de seis dias para todos
los paises (5 dias de estancia + 1 dia de viaje), independientemente de que la duracién
de la estancia sea superior.

c) Asimismo, el Programa Erasmus+ prevé la concesion de una ayuda de viaje, que podra
ser ayuda por viaje estandar. En todo caso, la contribucidn a los gastos de viaje se basa
en la distancia entre el lugar de trabajo del solicitante y el lugar en el que se desarrollen
las actividades docentes correspondientes, segin se indica en las tablas
correspondientes. El calculo de la distancia se realizarad utilizando la calculadora de
distancias del Programa Erasmus+:

Distancias de viaje Cantidad para viaje estandar
Entre 3000 y 3999 km : 530 € por participante
Entre 4000y 7999 km : 820 € por participante

8000 km o mas 1500 € por participante

Ayuda para el viaje

Marruecos 275 €
Georgia, Cameran, Costa de Marfil 530 €
USA, Canada B20€

Argentina, Brasil, Perd, México
Costa Rica, China, Japodn, Taiwan, Vietnam, 1.500 €
Corea del Sur, Sudafrica

3. En el caso de las personas que tengan reconocidas y calificadas legalmente una discapacidad
igual o superior al 33%, el Programa Erasmus+ prevé la posibilidad de financiar el 100% de los
gastos incurridos en la preparacién y realizacion del periodo de movilidad que no se
encuentren cubiertos a través de las categorias cubiertas por las ayudas del Programa previstas
en el presente articulo. Las ayudas de apoyo a la inclusién a las que se refiere el presente
apartado son gestionadas directamente por el SEPIE.
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4. Se podran adjudicar ayudas del Programa Erasmus+ que no incluyan subvenciones para los
gastos de viaje y estancia, o ayudas Erasmus+ Cero. En estos casos, el participante debera
cumplir todos los criterios de movilidad establecidos en el Programa Erasmus+ y en esta
convocatoria. Sin perjuicio de que pueda recibir financiacién de otros fondos de la Unién
Europea a través de fondos distintos de Erasmus+, fondos nacionales, regionales o de otro tipo
para contribuir a sus costes de movilidad, la persona que se encuentre en esta situacion se
beneficiara de todas las otras ventajas académicas y administrativas derivadas de su
participacion en el Programa Erasmus+.

5. Asimismo, en aquellos casos en los que el periodo de movilidad internacional esté destinado
a la participacion en un curso o programa de formaciéon organizado por la instituciéon de
acogida, las cuantias anteriores podran ser completadas con una ayuda adicional para
contribuir a cubrir los costes de inscripcién en aquellas, siempre y cuando exista disponibilidad
presupuestaria, hasta un importe maximo de 250 euros, previa aportacion de los documentos
que certifiquen la inscripcion, el pago y la asistencia.

6. A los efectos de lo dispuesto en este articulo, la fecha de inicio del periodo de movilidad sera
el primer dia en el que el participante necesite estar presente fisicamente en la institucién de
educacién superior u organizacién de acogida, y la fecha de finalizacién serd la del Gltimo dia en
el que el participante necesite estar presente fisicamente en la misma.

7. No se tendran en consideracioén, a los efectos del computo de las ayudas a las que se refiere
el presente articulo, la duracién de los componentes virtuales de las actividades docentes
propuestas en el acuerdo de movilidad, si los hubiere.

Articulo 4. Requisitos de participacion

Podra solicitar estas ayudas el personal técnico, de gestion y de administracién y servicios, y el
personal docente e investigador que se encuentre a tiempo completo, de la Universidad de
Alcald, siempre y cuando la duracién de su vinculacién con la Universidad de Alcald no sea
inferior a los plazos de ejecucion de la movilidad de duracién breve para formacion para la que
solicita la ayuda.

Articulo 5. Formalizacién y presentacion de solicitudes

1. Las personas interesadas en participar en la presente convocatoria deberdn utilizar el
formulario “Solicitud de Movilidad internacional del personal de la Universidad de Alcala en el
marco del Programa Erasmus+”, que figura como Anexo Primero a la misma, indicando
expresamente la modalidad de movilidad a la que optan.

2. La solicitud cumplimentada y firmada debe presentarse a través de una de las siguientes
vias:

a) Enlasede electrénica de la Universidad de Alcala (https://sede.uah.es/), asi como en el
Registro General de la Administracion General del Estado,
(https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do). En este caso, las personas
interesadas deberan contar con certificado electrénico.
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b) En cualquiera de los cuatro puntos del servicio de Registro de la Universidad de
Alcala.

¢) En cualquiera de los lugares y formas previstas en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

3. Junto al formulario de solicitud debidamente cumplimentado se presentaran los documentos
que se indican a continuacion:

a) La carta de invitacion de la Universidad de acogida firmado por las personas
responsables en dicha Universidad de acogida.

b) El acuerdo de movilidad (o Erasmus+ Mobility Agreement Staff Mobility for Training) en el
formato establecido al efecto por el Programa Erasmus+, que figura como Anexo
Segundo de esta convocatoria, debidamente cumplimentado y firmado por el
solicitante y las personas responsables en la Universidad de Alcald y en la institucién de
acogida. En el acuerdo de movilidad se haran constar los objetivos generales de la
movilidad para la que se solicita la ayuda, el contenido del programa de formacién y
actividades propuesto, los resultados perseguidos y el impacto de estos, asi como el
valor anadido de la movilidad en el contexto de las estrategias de internacionalizaciéon
de la Universidad de Alcald y de la institucion de acogida.

c) Solicitud de permiso de ausencia para el periodo que dure la movilidad de duracién
breve firmado por la persona que ostente la Direccién del Departamento o la Jefatura
del Servicio, segin corresponda, al que pertenezca el solicitante, quienes también
firmardn como personal responsable en la Universidad de Alcald el acuerdo de
movilidad.

d) Acreditacion de competencia linglistica, si se posee, en el idioma en el que seran
realizadas las actividades de formacion conforme al programa o actividades de
formacién propuestas en el acuerdo de movilidad.

4. Las solicitudes podran presentarse desde el momento de la publicaciéon de esta convocatoria
hasta el 15 de junio 2024 o hasta que se agoten las disponibilidades financieras previstas en la
misma, cualquiera que sea la situacién que suceda antes, y se deberan ajustar a las sesiones del
Comité Evaluador de Convocatorias de Movilidad Internacional al que se refiere el articulo 7 de
esta convocatoria y de acuerdo con el calendario descrito en el Anexo Tercero a la presente
convocatoria. En todo caso, las solicitudes seran presentadas en un plazo de siete dias
naturales antes de cada sesién de dicho Comité Evaluador.

Atrticulo 6. Instruccién del procedimiento

1. El érgano encargado de la instruccién del procedimiento serd el Servicio de Relaciones
Internacionales de la Universidad de Alcala, que, de oficio, acordara todas las actuaciones
necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los
cuales debe pronunciarse la resolucion.

Las actuaciones de instruccién comprenderan la resoluciéon de cuantas cuestiones surjan en la
aplicacién de la presente convocatoria, asi como la elaboracién de las instrucciones que sean
precisas para su desarrollo y cumplimiento.

5
C6digo Seguro De Verificacién V3M Qut +uh2N3aCf AZALyg== Estado Fechay hora
Firmado Por Julio Cafiero Serrano - Vicerrector/a de Relaciones Internacionales Firmado 15/11/2023 17:18:28
Observaciones Pégina 5/10
Url De Verificacién https://vfirnma. uah. es/ vfirma/ code/ V3M Qut %2Buh2N3aCf AZALy g¥38D¥3D
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).



https://vfirma.uah.es/vfirma/code/V3MIQut%2Buh2N3aCfAZALyg%3D%3D

*

i * *
»* *

* K

Universidad

Cofi iad
de Alcald la Unidn Europes

2. Si las solicitudes no vinieran cumplimentadas en todos sus términos o no fueran
acompafnadas de la documentacién relacionada en el articulo 5.3, se requerird al interesado
para que en el plazo maximo de diez dias subsane la falta o acompafe los documentos
preceptivos.

3. Asimismo, se notificard a los interesados en participar en esta convocatoria la causa de la
posible exclusién de la solicitud para que puedan efectuar, en el plazo de cinco dias, las
alegaciones que estimen oportunas.

Articulo 7. Evaluacidn de las solicitudes y resolucién

1. El Comité Evaluador de Convocatorias de Movilidad Internacional, que decidird la
adjudicacién de las ayudas reguladas en la presente convocatoria, estard formado por la
Coordinadora de Movilidad Internacional, la Coordinadora Académica del Programa Erasmus+
KA171, el Jefe del Servicio de Relaciones Internacionales y la responsable administrativa del
Programa Erasmus+ KA171, que actuard como Secretaria de dicho Comité, todos ellos
personal de la Universidad de Alcala.

2. Las solicitudes de ayuda para la realizacién de un periodo de movilidad contemplado en la
presente convocatoria seran evaluadas conforme al orden de prelacién en la presentaciéon por
Registro de la solicitud debidamente cumplimentada e incluyendo todos los documentos
indicados en la convocatoria.

Con caricter general, no se podra realizar, en principio, mas de una movilidad por curso
académico. Se valorara por parte de la Comisién, la realizacion de segundas movilidades en el
mismo curso académico. Si se obtiene financiacién de otros fondos de la Unién Europea a
través de fondos distintos de Erasmus+, fondos nacionales, regionales o de otro tipo para
contribuir a sus costes de movilidad, la persona que se encuentre en esta situacién se
beneficiard de todas las otras ventajas académicas y administrativas derivadas de su
participacion en el Programa Erasmus+, pero su situacién sera de Beca Cero.

3. Corresponderad al Vicerrector de Relaciones Internacionales, una vez oido el Comité
Evaluador de Convocatorias de Movilidad Internacional, dictar las resoluciones adjudicando
ayudas para la movilidad de duracién breve a las que se refiere la presente convocatoria y por
la cuantia que resulte.
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Articulo 8. Obligaciones de los beneficiarios

1. Tendran la consideracion de beneficiarios de las ayudas a que se refiere la presente
convocatoria las personas que resulten adjudicatarias por el Comité Evaluador mencionado en
el articulo 7 y que procedan a su aceptacién mediante el formulario incluido en el Anexo
Cuarto y por los medios previstos en el articulo 5 de la presente convocatoria.

2. Con caracter general, los beneficiarios de las ayudas a los que se refiere el apartado anterior
se comprometen a:

a) Consentir la politica de privacidad de la Universidad de Alcala. En el caso de periodos
de movilidad que no se realicen en paises del Espacio Econédmico Europeo (EEE) o en
paises que hayan sido declarados de nivel de proteccién adecuado por la Comisién
Europea, la persona beneficiaria debera consentir la transferencia internacional de sus
datos de caracter personal que resulten necesarios para la gestion de dicho periodo de
movilidad.

b) Seguir las recomendaciones de viaje del Ministerio de Asuntos Exteriores, Union
Europea y Cooperacion, asi como las recomendaciones de las autoridades sanitarias
locales del pais en el que se encuentre la universidad de acogida.

c) Notificar al Servicio de Relaciones Internacionales de la Universidad de Alcala cualquier
circunstancia que pudiera impedir el corrector desarrollo del periodo de movilidad,
incluida la renuncia del beneficiario con indicacién expresa de los motivos que la han
producido.

d) Cumplimentar y presentar todos aquellos documentos y proceder a cualquier tramite
electrénico que en relacidn con la gestion del periodo de movilidad le sea requerido por
la Universidad de Alcala, el SEPIE o la Comisién Europea en los plazos que en cada caso
se sefalen.

3. Asimismo, antes de iniciar la movilidad de duracion breve para formacion, los beneficiarios
de las ayudas se comprometeran a:

a) Aceptar la beca firmando la Carta de aceptacion y el Convenio de subvencion para la
movilidad de personal para formacién que le permitird adquirir la condicién de
participante en el Programa Erasmus+ y recibir las ayudas que le hayan sido adjudicadas
en la resolucién correspondiente.

b) Realizar los tramites correspondientes a fin de cumplir las exigencias de la legislacion
vigente en el pais de destino, en particular en relaciéon con la solicitud de visados y
permisos de residencia.

c) Contratar un seguro médico durante el periodo de la movilidad que incluya, como
minimo, los conceptos de asistencia médica (gastos médicos, farmacéuticos y de
hospitalizacion por accidente o enfermedad sobrevenida), traslado sanitario y
repatriacion de heridos y fallecidos, accidentes y responsabilidad privada. O, en su caso,
firmar Declaracidn responsable confirmando que lo tiene (Anexo Quinto).

d) Contratar un seguro especifico cuando asi le sea requerido por la instituciéon de
educacién superior de acogida.
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4. Una vez concluido el periodo de movilidad para el que se concedié la ayuda, el beneficiario
debera:

a) Presentar un certificado de estancia cumplimentado y firmado por la institucion de
educacion superior de acogida.

b) En el caso de que el periodo de movilidad fisica para formacion consistiera en la
participacién en un curso o programa en los términos previstos en el acuerdo de
movilidad, presentar un certificado de las actividades realizadas y su duracion, emitido
por la institucién organizadora de las mismas.

c) Presentar los titulos de transporte de ida y vuelta o factura de los billetes de
transporte. En el caso de realizar el viaje en automavil, se aportaran copias del permiso
de conduccién del conductor y del permiso de circulaciéon del automavil, asi como una
declaracién jurada debidamente cumplimentada (con el nimero de matricula del
vehiculo, fechas de viaje y destino) y, en su caso, tickets originales de autopista o
facturas de repostaje de combustible realizado durante el desplazamiento.

d) Completar el informe de la Union Europea que el beneficiario recibird por correo
electrénico (“Solicitud de informe individual de participante Erasmus+: Individual
Participant Report Request”) una vez finalizado el periodo de movilidad.

e) Completar el Informe Final de la estancia, contestando las preguntas con el mayor
detalle posible vy, si el participante lo considera relevante, adjuntando fotos (Anexo
Sexto).

5. El incumplimiento de estas obligaciones podra conllevar la obligacién de reintegro de las
cantidades percibidas que correspondan, asi como la exclusién en cualquier programa de
movilidad promovido por el Vicerrectorado de Relaciones Internacionales.

6. Las dudas de interpretaciéon que pudiera plantear la aplicacion de las presentes bases, asi
como los problemas derivados de aspectos no contemplados en las mismas, se resolveran por
decisiéon del 6rgano que concede la ayuda, que tendrd potestad para dictar las normas
adicionales que considere oportunas.

Articulo 9. Pagos de las ayudas

1. El abono a los beneficiarios de las ayudas a las que se refiere esta convocatoria se realizara,
con caracter general, de acuerdo con los siguientes principios:

a) Se abonari al beneficiario el 80% del importe de la ayuda Erasmus+ antes del inicio de
la movilidad, una vez se haya firmado el convenio de subvencién para la movilidad de
personal para formacion al que se refiere el articulo 8.3 de la presente convocatoria.

b) Se abonara el saldo restante de la ayuda Erasmus+ adjudicada y, en su caso, el importe
correspondiente a los dias de viaje después de la realizacién de la movilidad, y una vez
realizados los tramites a los que hace referencia el articulo 8.4 de la presente
convocatoria.

c¢) Cuando asi proceda, el abono de los gastos de viaje elevados y el aumento del importe
de apoyo para gastos de viaje por desplazamiento ecolégico se basard en la
documentacién justificativa aportada por el beneficiario.

d) El abono de los gastos incurridos en relacion con el apoyo a la inclusién se rige por el
procedimiento establecido a tal efecto por el SEPIE.
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2. La demora en la entrega de la documentacién requerida supondra un retraso en la entrega
de la ayuda. En el caso de haber transcurrido treinta dias desde la fecha de regreso y no se
hubiere entregado la documentacién para el pago, se entendera el desistimiento.

Articulo 10. Proteccion de datos de caracter personal

1. Los datos personales recogidos con motivo de la presentacién de la solicitud de ayudas para
la realizacién de movilidades de formacién de la Universidad de Alcald seran tratadas con la
estricta finalidad de su concesion y su gestidn, ateniéndose a las bases de la presente
convocatoria. Los datos tratados no seran cedidos, salvo los casos previstos legalmente, con
especial atencién a las obligaciones contenidas en atencién al cumplimiento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno.

2. lgualmente, en cumplimiento de la normativa citada, si la informacion personal tratada
contuviera datos especialmente protegidos, la publicidad solo se llevard a cabo previa su
disociacion. La publicaciéon de la resolucion se realizara bajo el estricto respeto de la normativa
de proteccién de datos.

3. Aquellos que soliciten las ayudas para la realizacion de movilidades de formacién de la
Universidad de Alcald a las que se refiere esta convocatoria y que participen en el proceso
correspondiente podran ejercer frente a dicha Universidad, responsable del tratamiento de sus
datos personales, los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion, de lo que
seran informados en los correspondientes impresos habilitados al efecto.

Articulo 11. Publicidad de la convocatoria

El texto de la presente convocatoria, la forma y el plazo en que deben presentarse las
solicitudes, se publicara en los medios establecidos para ello en la Universidad de Alcala.

Disposicion final

1. La presente resolucion agota la via administrativa y contra ella cabe interponer recurso
contencioso-administrativo en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la
notificacién de la presente resolucién, de conformidad con lo establecido en la Ley 29/1998,
de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

2. Sin perijuicio de lo anterior, la presente resolucion podra ser recurrida, potestativamente, en
reposiciéon ante el Consejo de Gobierno de la Universidad de Alcald en el plazo de un mes
desde el dia siguiente a su publicacién, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y
124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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3. No se podrd interponer recurso contencioso-administrativo hasta que sea resuelto

expresamente o se haya producido la desestimacion presunta del recurso de reposicion
interpuesto.

Alcalad de Henares, a la fecha de la firma electrdnica.
EL VICERRECTOR DE RELACIONES INTERNACIONALES

Julio Canero Serrano
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