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Instrucciéon de servicio n® 2/2012

SOBRE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA EN LA
UNIVERSIDAD DE ALCALA

La situacion econdmica actual, la experiencia en la tramitacién de los diferentes
expedientes de contratacion, asi como las recomendaciones de diversos organismos
piblicos (Comisiéon de Defensa de la Competencia) que sobre esta materia hacen
aconsejable establecer unas instrucciones claras sobre los procedimientos y criterios de
seleccion de contratacion administrativa, con el objetivo de ganar en concurrencia, disefiar
procesos de licitacion més competitivos, en definitiva, conseguir adjudicaciones mas
ventajosas en precio y/o servicio para la Universidad.

L.- Formas de adjudicacién

Los contratos que por razén de su importe* sean susceptibles de contratarse a través del
procedimiento negociado sin publicidad, serdn siempre publicados en el perfil de
contratante de la Universidad de Alcald siguiendo el procedimiento negociado con
publicidad a fin de favorecer la concurrencia y transparencia.

De este modo, unicamente se utilizara el procedimiento negociado sin publicidad en el
resto de los supuestos previstos por la Ley de Contratos del Sector Publico (exclusividad,
razones técnicas, complementariedad...) de manera justificada en el expediente e
intentando aumentar al méaximo el nimero de ofertas disponibles. La unidad peticionaria
deberd justificar junto con el PRO la necesidad de realizar este procedimiento de
negociado sin publicidad.

*Suministros y servicios: valor estimado desde 18.000 hasta 60.000 euros, IVA excluido.
Obras: valor estimado desde 50.000 hasta 200.000 euros, IVA excluido.

IL.- Criterios de valoraciéon

Los contratos se adjudicaran con caréacter general sobre la base de un tnico criterio de
seleccion, que necesariamente habra de ser el precio.

En aquellos casos en que de forma justificada y autorizada por el Organo de Contratacion,
la adjudicacién haya de realizarse sin atender exclusivamente al precio, se indicara por la
Unidad proponente los criterios técnicos a valorar de acuerdo con el siguiente baremo
sobre 100:

- Precio: 60 puntos.
- Criterios técnicos: 40 puntos con el siguiente desglose:
o Criterios técnicos objetivos (valorables mediante la aplicaciéon de
férmulas matematicas): 30 puntos.
o Criterios técnicos subjetivos (valorables mediante la aplicaciéon de
juicios de valor): 10 puntos.



R
!

i N 1

"
»Ij‘unll'n
ey
v e

Ltidversidad GERENCIA
)niversidac Colegio San Pedro y San Pablo

= =y, W P Plaza de San Diego s/n

d C jr\ ] Cd J-L{ 28801 Alcald de Henares (Madrid)

Teléfono: 91 885 40 10/40 47
Fax: +91 885 63 80

Para la valoracion de los criterios técnicos se tendra en cuenta, ademas de su idoneidad, su
impacto econémico en el contrato.

La Gerencia realizard una valoracién previa de los pliegos y de los criterios técnicos a
valorar para calibrar su posible impacto en el proceso de contratacion, analizando sus
ahorros potenciales directos o indirectos, valorando la oportunidad de la introduccién de
cualquier criterio (mejoras) en términos presupuestarios y de limitacién de la competencia.

En esta tarea le asistird no sélo la unidad peticionaria sino el servicio de contratacién o
cualquier asesoramiento técnico externo que pueda requerirse.

Si fruto de estos analisis, se considerara que los términos de licitacién no son adecuados, se
devolvera a la Unidad peticionaria para su reelaboracién siguiendo las directrices marcadas
al efecto.

Las Unidades peticionarias deberan iniciar el proceso de contratacién con el tiempo
suficiente para garantizar la prestacion del servicio o la adquisicion del bien.

La prorroga automadtica de los contratos es una potestad de la Universidad que solo se
ejercera excepcionalmente y por causas justificadas.

II1.- Subasta electrénica

En los contratos administrativos cuyo valor estimado sea igual o superior a 200.000 euros,
IVA excluido, en servicios o suministros y a 1.000.000 euros, IVA excluido, en obras, la
adjudicaciéon se hard preferentemente y previo acuerdo del Organo de Contratacion,
mediante la modalidad de subasta electrdnica.

Alcala de Henares, 2 de febrero de 2012
EL GERENTE




