LA MESA DE CONTRATACION DE LA UAH

A (Quées?

La Mesa de Contratacion es un organo colegiado que asiste al Gerente en su
condicion de Organo de Contratacion.

A (Quiénlacompone?
Un Presidente Titular, siete Vocales Titulares y un Secretario Titular.

© un Presidente Suplente, siete Vocales Suplentes y un Secretario
Suplente.

& Miembros Mesa Contratacion

En nuestra Universidad la designacion de los miembros que componen la Mesa
tiene caracter permanente y para todos los contratos en los que intervenga la
misma.

A (Quiénes asisten?

1. Miembros Permanentes: El Presidente, el Secretario y siete
vocales titulares.

Entre los vocales debera figurar obligatoriamente el Asesor Juridico
y el Delegado del OTACI.

2. Invitados: asisten como invitados a la Mesa de Contratacion
aguellas personas que participan en las valoraciones o emision de
informes en los expedientes de contratacion.

A Quorum

Para la valida constitucion de la Mesa, deberan estar
presentes la mayoria absoluta de sus miembros (la
mitad mas uno) y, en todo caso, los siguientes

miembros: n

El Presidente

El Secretario

El Asesor Juridico

El Delegado del OTACI



https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP_CONTRATACION/PG_REPOSITORIO/PG_DOCUMENTOS/GUIACONTRATOS/MABEL/MiembrosMesaContratacion.pdf

A \Votacion

Todos los miembros de la Mesa tienen voz y voto, menos el Secretario, que
solo tiene voz.

A (Cuales son las funciones de la Mesa de Contratacién?

h a) Abrir y revisar la declaracion
A : '/ﬂ responsable relatva a la
~~ <~ f\ capacidad de obrar y solvencia
Q </<\ \ del licitante y, en su caso, la
Q& ( garantia provisional.
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7’”‘@/ T
e e — — . ..
& Jggqf ‘.:=‘n"<, b) Determinar los licitadores que
¢ ENST € deban ser excluidos del

procedimiento por no acreditar
el cumplimiento de los requisitos en el PCAP.

c) Recibir, en su caso, el Informe de Valoracion sobre la
documentacion técnica de los licitadores.

d) Abrir las ofertas econdmicas de los licitadores y otorgarles la
correspondiente puntuacion.

e) Establecer la puntuacion total de las ofertas.

f) Seleccionar y proponer un licitador al Organo de Contratacion para
la adjudicaciéon de los contratos de acuerdo a lo establecido en los
Pliegos.

g) Revisar la documentacion presentada por el licitador propuesto

para la adjudicacion del contrato relativa a la capacidad de obrar y
solvencia.

A (Cudl es surégimen?

La Mesa de Contratacibn se rige por su propio Reglamento Interno de
funcionamiento.

@ Reqglamento de la Mesa de Contratacion



https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP_CONTRATACION/PG_REPOSITORIO/PG_DOCUMENTOS/NORMATIVA/ReglamentoMesa.pdf

Las sesiones se convocan con una antelacion de 48 horas y las decisiones se
adoptan por acuerdo mayoritario, dirimiendo, en caso de empate, el voto del
Presidente.

A (Qué calendario tiene?

La Mesa de Contratacion se reline con caracter ordinario dos veces al mes, de
acuerdo con el siguiente calendario:

P
e Periodo comprendido entre el dia 11 de -4y
, .. =.. tl“/'y\
enero hasta el dia 9 de julio, ambos
inclusive. £y

e Periodo comprendido entre el dia 8 de
septiembre hasta el dia 5 de diciembre,
ambos inclusive.

A CoOmo procede la Mesa de Contratacién?
Tras la licitacion, el Registro General y los periféricos de la UAH emiten un
certificado en el que dejan constancia de todas las empresas presentadas,

procediendo a entregar a la Secretaria de la Mesa, junto con el certificado,
todos los sobres.

12 convocatoria de la Mesa de Contratacion

A la hora sefalada:

OLa Secretaria sefiala el nimero e identidad de los licitadores concurrentes y

comprueba que estan todos los sobres. Los sobres se clasifican por orden
alfabético.

9EI Presidente ordena la apertura de los sobres
B (Declaracion responsable de poseer las
condiciones de capacidad de obrar y solvencia
requeridas en el PCA) y la revision del contenido
de cada uno.

9La Secretaria certificara en Acta todo lo que acontezca en Mesa y remitira
un escrito por fax o e-mail a las empresas que deban subsanar la
documentacion, indicandoles que disponen de 3 dias habiles para ello.
También comunicara la exclusion y los motivos que la hayan ocasionado.



Aquéllas empresas que debiendo subsanar no lo hagan o lo hagan fuera del
plazo sefialado, no seran admitidas a la licitacion para la adjudicacion del
contrato.

Cuando se excluya a un licitador no se procedera a la apertura del sobre A, ni
del sobre C, en su caso. En el supuesto de que la apertura del sobre C haya
sido efectuada no se tendré en cuenta la valoracién que le haya sido otorgada.

22 convocatoria de la Mesa de Contratacion

A la hora sefalada:

9 La Secretaria de la Mesa comunica a los
miembros de la misma la relacién de los licitadores
gue han sido admitidos y, en su caso, los que han
resultado excluidos, indicando el motivo de dicha
exclusion.

eEn caso de que exista sobre C o Sobres Cl1 y

C2, un representante de la Comisién Técnica de
Valoracion explicara a los miembros de la Mesa el informe emitido.

@EI Presidente ordenara la apertura de los Sobres A (proposicion econémica)

eLa Secretaria de la Mesa abrira por orden alfabético los sobres A y el
Presidente leera en voz alta la cantidad ofertada por el licitador.

@Una vez valoradas las ofertas, la Secretaria indicara a la Mesa el resultado
total de las puntuaciones obtenidas.

@La Mesa seleccionard y propondra para la adjudicacién del contrato al
licitador mejor valorado.

& Proceso de la Mesa de Contratacion para la
propuesta de Adjudicacion provisional del contrato



https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP_CONTRATACION/PG_REPOSITORIO/PG_DOCUMENTOS/GUIACONTRATOS/MABEL/FLUJOCONVOCATORIASMESA.pdf
https://portal.uah.es/portal/page/portal/GP_CONTRATACION/PG_REPOSITORIO/PG_DOCUMENTOS/GUIACONTRATOS/MABEL/FLUJOCONVOCATORIASMESA.pdf

32 convocatoria de la Mesa de Contratacion

A la hora sefalada:

OLa Secretaria de la Mesa comunica a los

miembros de la misma la documentacion
aportada por el licitador seleccionado propuesto
para la adjudicacion.

GEI Presidente ordenard la revision de la
documentacion presentada.

gLa Secretaria certificara en Acta todo lo que acontezca en Mesa y remitira
un escrito por fax o e-mail al licitador seleccionado propuesto si debe subsanar
la documentacién, indicAndole que dispone de 3 dias habiles para ello.
También comunicara la exclusion y los motivos que la hayan ocasionado.



