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FORMALIZACION Y PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES
Convocatoria de Ayudas para la Organizacion de Congresos 2021

Las solicitudes se presentaran telematicamente, segun el siguiente
procedimiento:

Paso 1: Acceder al Portal del Personal Investigador con el USUARIO vy
CONTRASENA en el siguiente enlace:

e Acceso al Portal del Personal Investigador

Paso 2: Una vez que se haya accedido al Portal del Investigador entrar en la
pestafia "Convocatorias"

— 1

Actualidad ' » Convocatorias ’ Proyectos ' Curriculum . Grupos ” Resultados

En el centro de la pantalla apareceran las convocatorias que estan publicadas
y/o abiertas. Entrar en la Convocatoria deseada.

Paso_3: Abierto el plazo de presentacion de solicitudes cumplimentar la
solicitud accediendo al enlace “Preparacién de la propuesta o solicitud”.

| Preparacion de la propuesta o solicitud |

Paso _4: Cumplimentada la solicitud ha de guardarse para que se active el
enlace de “Archivos Adjuntos”, situado en la parte superior del formulario,
donde se podran guardar los documentos que deben adjuntar a la solicitud
telemética.

-

. Informacion adicional

» Archivos adjuntos

Solicitud (detalle)

Paso 5: La solicitud se imprimira en el botén “Imprimir Solicitud”.

Acciones:
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https://www.uah.es/es/investigacion/servicios-para-el-investigador/portal-del-investigador/
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La aplicacion genera un documento pdf de una sola hoja.

En la aplicacion telematica, en el enlace “Documentacion a presentar’ se
incluye el documento IMPRESO DESCRIPCION DEL EVENTO, que se
cumplimentara y se adjuntara telematicamente a la solicitud, ajustandose al
siguiente esquema:

A. Descripcion del Evento.
B. Memoria de la actividad. La memoria de la actividad debe ajustarse al
siguiente esquema:
1. Descripcion del evento para el que se solicita la ayuda.
2. Caracter nacional o internacional del evento.
3. Sociedad que lo avala. Debe adjuntarse documentacion justificativa.
4. Relevancia del evento.
5. Programa Cientifico. Debe adjuntarse documentacion justificativa.
6. Participantes. Debe adjuntarse documentacion justificativa,
compromiso de participacion de los conferenciantes principales.
7. Presupuesto econémico.
8. Ayudas solicitadas a otras entidades o instituciones. Debe adjuntarse
documentacion justificativa.
9. Cofinanciacion del evento: aportaciones conseguidas y cuantia de
las mismas. Debera adjuntarse documentacion justificativa.
10. Otros datos de interés.

IMPORTANTE

e PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES:
Desde el dia siguiente a su publicacion en la web de
investigacion al 19 DE MARZO DE 2021

e Debido a la suspension de todas las actividades de
atencion presencial al publico en los diferentes servicios
y unidades de la Universidad, las solicitudes se
presentaran unicamente de forma teleméatica a traves del
Portal del Personal Investigador, dentro del plazo antes
indicado.



